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Maturitni témata z predmétu Aplikacni software

Druhy softwaru, licence, autorska prava, napovéda a odborna pomoc, ochrana dat

MS Word - typograficka pravidla, format pisma, odstavce, sloupce, styl odstavce,
rozvrzeni stranky, zahlavi a zapati

MS Word - tvorba a vyuziti Sablon, export a import dat, tabulatory, tvorba a editace
tabulky

MS Word - vkladani objektt do textu (obrazky, grafy, textové pole, automatické tvary,
symboly,...), hypertextovy odkaz, zalozky, kfizovy odkaz

MS Word - strukturovany dokument (obsah, rejstrik, seznam obrazk(, poznamka pod
Carou, €Cislovani stranek)

MS Word - hromadné korespondence, formulare, korektor pravopisu, funkce najit
a nahradit

Software pro tvorbu propagacnich materialll, prostfedi, nastaveni, nastroje, vkladani
obrazka, tvorba jednoduchého propagac¢niho materialu

MS Excel - popis sesitu, editace buriky, adresace buriky, format buriky, spravce nazvu
MS Excel - posloupnosti, Fady, ochrana dat, podminéné formatovani, tisk, oblast tisku

MS Excel - tvorba vzorce, vyhodnoceni vzorce, funkce matematické, statistické, logickeé,
vnorovani funkci, ovéfeni dat

MS Excel - funkce pro zpracovani data a ¢asu, funkce textové, funkce vyhledavaci

MS Excel - rozsahla tabulka, ukotveni pficek, filtrovani, tfidéni, tabulka kritérii,
databazové funkce

MS Excel - tvorba a editace grafu, kontingenéni tabulka a graf, import a export dat,
souhrny

MS Access - navrh databaze, navrh tabulek, relace

MS Access - filtrace a fazeni, prace s dotazy

MS Access -vytvoreni formulare s pouzitim privodce a v navrhovém zobrazeni
MS Access - vytvoreni sestavy s pouzitim pravodce a v navrhovém zobrazeni
MS Access - relace 1:1, 1:N, M:N, import tabulek z MS Excelu a MS Accessu

Zvuk a video - zakladni pojmy, editace audio souboru a prevod do vhodného formatu,
prace s audiovizualnim programem - vytvoreni projektu, pfechody, efekty, titulky, hudba,
export do vhodného formatu

E-mailovy klient - konfigurace klienta, vytvoreni a vhodna uprava postovni zpravy,
podpisy, skupiny, prace s pfijatymi maily, pravidla, kontakty, import a export

Webovy klient - funkce klienta, nastaveni, ovladani prohlizece, zalozky a jejich sprava,
historie, anonymni okno, doplriky

Zpracovani informaci - struktura informaci v programu, $ablony, formatovani, znacky,
odkazy, tabulky, sdileni souboru

MS PowerPoint - struktura a funkce programu, pravidla a nastroje pro tvorbu prezentace,
vytvoieni snimku, Sablony

MS PowerPoint - vkladani objektl, efekty, animace, parametry béhu prezentace, odkazy
na snimky nebo webové stranky, export prezentace



